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 MODUL II
 PRAKTIKUM KPPL
 MS ACCESS
 CACA E. SUPRIANA, S.Si ([email protected])
 I. Pendahuluan
 Microsoft Access adalah aplikasi yang digunakan untuk membangun aplikasi database dengan mudah dan
 cepat. Aplikasi yang dibangun biasanya adalah aplikasi kecil dengan jumlah record yang tidak terlalu banyak,
 sebagai contoh aplikasi yang bisa menggunakan MS Access adalah aplikasi cash register toko, kursus,
 kepegawaian (perusahaan kecil) dan lain-lain. Salah satu kemudahan MS Access adalah membuat relasi antar
 tabel, artinya ERD (Entity Relationship Diagram) yang telah dirancang untuk membuat aplikasi dapat langsung
 dibuat dengan kemudahan drag and drop mouse.
 II. Table
 Seperti umumnya aplikasi database lain, tahap awal dalam membuat aplikasi menggunakan MS Access
 adalah membuat Tabel, dimana data yang dibutuhkan dan dipergunakan akan disimpan. Perhatikan gambar
 dibawah ini, dimulai dari masuk ke MS Access dan membuat file *.MDB (file Access) baru :
 3. Selanjutnya simpan file *.MDB dengan nama Pegawai di direktori milik anda, selanjutnya tampilan Pegawai :
 Database seperti dibawah akan tampil. Pilih Tables lalu pilih Create table in Design view 
 1. Pilih New  2. Pilih Blank database
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 2
 Buatlah struktur Table Pegawai seperti berikut :
 Primary Key
   No_Pegawai dengan Field Size 5, Indexed : Yes (No Duplicates)  lalu klik kanan dan pilih
 Primary Key 
   Nama dengan Field Size 30
   Alamat dengan Field Size 50
   No_Telpon dengan Field Size 10
   No_HP dengan Field Size 10
   No_Departemen dengan Field Size 5
 Seluruh Field Name  diatas mempunyai Data Type : Text, simpanlah dengan nama Table Pegawai. Tutup
 Design View  kembali ke window Pegawai : Database, klik 2x pada Table Pegawai dan isilah record yang
 tersedia seperti gambar dibawah :
 Isi dengan minimal 10 record dengan No_Pegawai (A_001 … A_010) dan pilihan No_Departemen 01, 02 atau
 03. Selanjutnya buatlah sebuah tabel lagi dengan nama Table Departemen dengan struktur sebagai berikut :
 Primary Key
   No_Departemen dengan Field Size 10, Indexed : Yes (No Duplicates) lalu klik kanan dan pilih
 Primary Key 
   Nama_Departemen dengan Field Size 30
   Lokasi dengan Field Size 15
 Perhatikan bahwa field No_Departemen yang merupakan primary key dari Table Departemen dijadikan relasi
 dengan Table Pegawai, hubungan antar dua tabel ini adalah setiap departemen mempunyai banyak pegawai.
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 Isilah record Table Departemen seperti gambar dibawah ini :
 Dari latihan pertama ini sudah dibuat dua tabel yang siap dipakai
 III. Relationship
 Langkah selanjutnya adalah membuat relasi antara Table Pegawai dengan Table Departemen dengan
 memanfaatkan field No_Departemen. Langkah pertama adalah klik icon Relationship 
 Setelah window Relationship tampil, klik kanan pilih Show Table. Pada halaman Tables pilih dua tabel tersebut
 dengan tombol Add sehingga keduanya ditampilkan di window Relationship 
 Selanjutnya perhatikan menu pull down Relationship, pilihlah Edit Relationship. Pada window Edit Relationship 
 klik tombol Create New lalu isi seperti gambar dibawah ini :
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 Klik Ok hasilnya adalah sebagai berikut :
 Garis relasi
 Tipe relasi atau cardinality 
 IV. Query
 Perintah-perintah query digunakan untuk memanipulasi data, biasanya digunakan untuk mencari data dengan
 syarat tertentu. Syarat ini dalam MS Access dikenal dengan nama criteria. Sebagai latihan, gunakan kembali
 dua tabel tersebut diatas untuk mencari pegawai bernama “Abdul” dan menampilkan datanya.
 Langkah pertama adalah tampilkan window Pegawai : Database lalu pilih Query. Dalam pilihan Query pilihlah
 Create query in Design View, selanjutnya akan tampil window Show Table (sama dengan Show Table yang
 dipergunakan di bagian III),  Add Table Pegawai dan Table Departemen. Perhatikan gambar halaman berikut
 ini.
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   Pilih dan isi kolom Table dengan Table Pegawai atau Table Departemen  Pilih dan isi Field seperti contoh gambar diatas
   Beri tanda “ 
 “ pada Show 
   Pada Criteria dari Field Nama Table Table Pegawai tulis “Abdul”
 Query diatas berfungsi untuk mencari dan menampilkan No_Pegawai, Nama, Nama_Departemen dan Lokasi
 dengan syarat hanya untuk pegawai dengan nama “Abdul”. Selanjutnya klik menu pull down Query  lalu pilih
 Run, seperti gambar berikut :
 Hasil Run Query adalah sebagai berikut :
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 Contoh Criteria pada Query :
   > 234  : lebih besar dari 234 (untuk field type number atau auto number)
   Not “ Jakarta” : tampilkan selain field dengan isi “Jakarta”
   “ Asep” or “Dudung”  : tampilkan “Asep” atau “Dudung”
   Like “A*”   : tampilkan field yang dimulai dengan huruf “A”
   #2/2/200#  : tampilkan field dengan isi 2/2/200 (untuk field type date)
 Latihan Query :
   Tampilkan seluruh pegawai yang bekerja di Departemen EDP
   Tampilkan seluruh pegawai yang namanya dimulai dengan huruf “B”
   Cari pegawai dengan nomor pegawai A_009
 V. Parameter Query
 Query yang dilakukan di bagian V adalah query dengan pencarian nilai field yang jelas, jika ingin mencari nilai
 atau isi field yang lebih fleksibel gunakan Parameter Query, caranya adalah sebagai berikut :
   Pilih Create query in Design View 
   Pilih No_Pegawai dan Nama_Pegawai dari Table Pegawai
   Pilih Nama_Departemen dari Table Departemen
   Pada Criteria Nama_Pegawai ketik [Nama Pegawai ?]
   Pilih menu Query di menu pull down lalu pilih Parameters
   Di window Parameters, isi [Nama Pegawai ?] di Parameter  dan pilih Text di Data Type 
 Perhatikan gambar berikut :
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   Save dengan nama Query 2
   Jika Query 2 di jalankan maka akan keluar tampilan seperti berikut :
   Untuk mencari nama tertentu isilah textbox nya dan klik OK
 VI. Form
 Form  biasanya digunakan sebagai antar muka (interface)  pengguna dengan aplikasi. Isi dari form  biasanya
 adalah tampilan data dan bisa ditambah fasilitas untuk menambah data, menghapus data dll. Dalam modul ini
 akan banyak menggunakan fasilitas wizard dari MS Access sehingga membuat form menjadi lebih mudah dan
 lebih cepat dibandingkan menggunakan design view. Gunakan kembali hasil latihan dari modul III (Table
 Pegawai – Table Departemen), pilih objects Form  lalu klik Create form by using wizard, akan tampil window
 berikut :
 Langkah pertama adalah memilih field  yang akan ditampilkan di form. Masukan seluruh field  dari Table
 Pegawai dan Table Departemen (kecuali field No_Departemen cukup satu saja) ke Selected Fields 
 menggunakan tombol >>. Klik Next, tampil window berikut :
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 Selanjutnya pilih by Table Pegawai (perhatikan urutan field pada box sebelah kanan), klik Next, tampil window 
 berikut :
 Pilih Columnar  (field ditampilkan dalam bentuk kolom), klik Next, tampil window berikut :
 Perhatikanurutanfields !
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 Untuk style form (tampilan form) silakan pilih yang mana saja dari 10 pilihan yang disediakan, misalkan pilih
 Blends style, klik Next, tampil window berikut :
 Beri nama form Table Pegawai Baru, lalu pilih Modify the form’s design artinya form akan ditampilkan dalam
 design view sebelum dapat dijalankan, klik Next, tampil window berikut :
 Jika perlu perbaiki tampilan form, terutama panjang Textbox  dalam Detail, jika sudah selesai jangan lupa
 Save, tutup dan kembali ke window objects. Pilih form lalu klik 2 kali pada form Table Pegawai Baru, hasilnya
 adalah sebagai berikut :
 textbox
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 VII. Reports
 Report dipergunakan untuk menampilkan dan mencetak record dalam tabel, singkatnya dalam report kita akan
 merancang print out data. Dalam bagian ini kembali akan kita gunakan wizard, langkah pertama adalah pilih
 object Reports lalu pilih Create report by using wizard, akan tampil window berikut :
 Selanjutnya memilih field yang akan ditampilkan di report. Masukan seluruh field dari Table Pegawai dan Table
 Departemen (kecuali field No_Departemen cukup satu saja) ke Selected Fields menggunakan tombol >>. Klik
 Next, tampil window berikut :
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 Selanjutnya pilih by Table Pegawai (perhatikan urutan field pada box sebelah kanan), klik Next, tampil window 
 berikut :
 Pada pilihan ini buatlah group data berdasarkan No_Pegawai, klik Next, tampil window berikut :
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 Pengurutan (sorting) dipilh berdasarkan field Nama, dengan tipe pengurutan ascending, klik Next, tampil
 window berikut :
 Untuk tampilan (Lay out) laporan terdapat 6 pilihan, silakan pilih yang mana saja, contohnya memilih Stepped 
 dengan Orientation kertas memilih Landscape, klik Next, tampil window berikut :
 Untuk pilihan gaya (style) laporan, silakan pilih yang sesuai selera, contoh di atas memilih style Formal, klik
 Next, tampil window berikut :

Page 13
                        

7/23/2019 MODUL 2 KPPL - MS Access.pdf
 http://slidepdf.com/reader/full/modul-2-kppl-ms-accesspdf 13/19
  
 Modul II KPPL – MS Access - UNPAS 2007Caca E. Supriana, S.Si
 13
  
 Beri nama laporan Report Pegawai, lalu pilih Modify the report’s design artinya report akan ditampilkan dalam
 design view sebelum dapat dijalankan, klik Next, tampil window berikut :
 Jika perlu perbaiki tampilan report terutama panjang Textbox  dalam Detail, jika sudah selesai jangan lupa
 Save, tutup dan kembali ke window objects. Pilih report lalu klik 2 kali pada form Report Pegawai, hasilnya
 adalah sebagai berikut :
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 VIII. Reports Parameter
 Seperti halnya query, parameter   pun dapat dilakukan pada report. Maksudnya adalah mencetak atau
 menampilkan data tertentu yang sebelumnya di input oleh pengguna aplikasi. Sebagai latihan gunakanlah
 Query 2 yang berisi No_Pegawai, Nama_Pegawai dari Table Pegawai dan Nama_Departemen dari Table
 Departemen, gunakan kembali Create report by using wizard, setelah report  selesai perhatikan gambar di
 bawah ini dan ikuti urutan pembuatan parameter nya
   Klik Nama_Pegawai di bar Detail Report Design 
   Klik kanan dan pilih Properties 
   Pada Properties pilih halaman Data 
   Pada Control Source ketikan ="Nama Pegawai: " & [Nama Pegawai ?]
   Save report dengan nama Report Nama Pegawai
   Jika Report Nama Pegawai dijalankan, akan keluar tampilan
   Contoh untuk nama pegawai diisi dengan ‘Abdul’ maka hasilnya seperti berikut
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 IX. Aplikasi
  Aplikasi yang akan dibangun sebenarnya memanfaatkan form, report  dan query  yang sebelumnya telah
 dibuat. Aplikasi yang dibuat akan menyatukan form, report dan query dalam sebuah ‘kesatuan’ melalui design
 form. Langkah pertama bukalah Design dari Table Pegawai, dalam Design tersedia Toolbox berisi komponen-
 komponen untuk membuat aplikasi, tempatkan sebuah Command Button di Table Pegawai
 Untuk MS Office Access 2003, penempatan komponen di form untuk membuat aplikasi langsung memicu
 Wizard, tampilan window seperti di halaman berikut :
 Form Design
 Command Button
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 Selanjutnya untuk Categories  pilih Report Operations  dan untuk  Actions  pilih Preview Report. Klik Next,
 Command Button Wizard selanjutnya :
 Untuk Report yang akan di tampilkan pilih Report Pegawai dari latihan awal modul ini. Klik Next, Command
 Button Wizard selanjutnya :
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 Untuk tampilan button pilih Text, isi dengan Preview Report. Klik Next, Command Button Wizard selanjutnya
 :
 Untuk nama button isi dengan Preview, klik Finish. Pembuatan fungsi tombol sudah selesai, kembali ke form 
 Table Pegawai yang jika di klik 2 kali akan menampilkan form ditambah button Preview Report yang baru saja
 dibuat.
 Jika tombol Preview Report di klik maka Report Pegawai akan ditampilkan. Untuk latihan, tambahkan kembali
 4 (empat) buah Command Button  ke form Table Pegawai menggunakan Command button Wizard  dengan
 spesifikasi sebagai berikut :
 Categories Actions
 1. Record Operations Add New Records 
 2. Record Operations Delete Records 
 3. Record Operations Print Report 
 4.  Applications Quit Applications
 Untuk mengatur tampilan awal aplikasi pilih Tools di pull down menu, lalu pilih Startup, perhatikan pilihan di
 startup berikut ini :
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 Dalam window ini dapat memilih form mana yang akan ditampilkan lebih dulu ketika file *.mdb dijalankan
 (Display Form / Page), memberi nama aplikasi ( Application Title), memberi ikon untuk aplikasi ( Application
 Icon) dan pilihan lainnya untuk menampilkan atau tidak menampilkan database window, status bar, menu dan
 lain-lain. Jika Display Database Window tidak dipilih maka untuk kembali menampilkannya saat aplikasi
 sedang berjalan cukup tekan F11. Untuk latihan buatlah seperti gambar diatas, lalu coba jalankan
 Pegawai.mdb melalui Windows Explorer .
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 Tugas Praktikum KPPL II
 Buatlah Table Relationship seperti gambar dibawah ini :
 Gunakan Table Relationship  dari Latihan V Modul III Access (Jadwal, Dosen, Kuliah dan Mhs). Buatlah
 aplikasi dari tabel tersebut dengan spesifikasi :
   Buat form untuk menampilkan Mhs dan Kuliah sebagai form utama (startup form)
   Buat form  untuk menampilkan Kuliah, Dosen dan Jadwal yang masing-masing dapat ditampilkan
 melalui sebuah button   Buat tombol untuk record operations (add new record, delete record, next record dll.)
   Buat query untuk setiap mata kuliah dan mahasiswa yang mengikuti kuliah tersebut
   Buat query parameter  untuk mencari data mahasiswa tertentu berdasarkan NIM
   Buat tombol untuk menampilkan masing-masing query yang telah dibuat
   Buat report Mahasiswa dan sediakan tombol untuk menampilkan (preview) dan mencetaknya
   Buat tampilan form dan report sebaik mungkin !
 Tugas per grup (1 grup = 2 orang) per kelas praktikum. Dikumpulkan dalam bentuk softcopy (file) dan laporan.
 Isi laporan :•  cover (nama, nim, hari dan shift praktikum)
 •  Print out Relationship dan isi tabel
 •  User guide program
 Dikumpulkan pada pertemuan berikutnya ! Selamat mengerjakan !
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